Hirt +Teufel

Anwaltskanzlei

Wir sind eine der fiihrenden Anwaltskanzleien im
Sidwesten mit diversen Standorten.

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt enga-
gierte Kolleg*innen (m/w/d) zur Unterstltzung un-
serer Prozessabteilung an unserem Hauptstandort
in Rottweil, wenn moglich in Vollzeit. Wir zeichnen
uns durch ein tolles Team, interessante Aufgaben-
gebiete und flache Hierarchieebenen aus.

Bei uns erhalten Sie:

- Flexible Arbeitszeiten

- Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

- Fahrtkostenzuschuss

- Méglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
- Kostenlose Getranke am Arbeitsplatz

- RegelmaBige Mitarbeiterevents

- Homeoffice-Option je nach Tatigkeitsbereich und
Einarbeitungsstand

Wir wiinschen uns von lhnen:

- Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Rechtsanwaltsfachangestellten oder eine
vergleichbare Qualifikation im kaufmannischen
Bereich

- Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in MS-0Office

- Erfahrung/Kenntnisse in der Fristeniiberwachung
sowie administrative Tatigkeiten im Backoffice

- Eine selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann starten Sie
jetzt mit uns in die Zukunft und senden Sie lhre Be-
werbung an a.schweitzer@hirt-teufel.de. Die Uber-
sendung von (Arbeits-]zeugnissen ist ausreichend.
Ein separates Anschreiben ist nicht notig.

FirRickfragenstehenwirlhnenjederzeitgerneunter
0741 17540-22 (Rechtsanwalt Dr. Hattler) oder 0741
17540-14 (Frau Schweitzer) zur Verfiigung.
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